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ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

 

ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยชาง 

 

สวางท่ัวทิศ สรางคุณภาพชีวิตทั่วไทย 

 
 
 
 

ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน 
(Job Information) 

  ลูกจาง (สัญญาจาง 2 ป) 

      ตําแหนง  ผูชวยชาง 

      ตําแหนง  ผูชวยชาง (ปฏิบัติการระบบไฟฟา) 

     ตําแหนง  ผูชวยบัญชี 

     ตําแหนง  ผูชวยพัสดุ 
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ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยชาง 

 
แผนกกอสราง การไฟฟาสวนภมูิภาค ช้ัน 1, 2, 3 

 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
1.   รับผิดชอบในงานจัดทําและปรบัปรุงฐานขอมูล GIS 

1.1 สราง/ปรบัปรุง และบันทึกขอมูลระบบไฟฟาโดยใช Application ระบบ GIS 
1.2 Post ขอมูล GIS (Attribute) ที่ปรับปรุงแลวเขาสูฐานขอมูลระบบ GIS 

 
 
 

 
 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
1. รับผิดชอบในงานบริการรบัคํารอง 

1.1 บริการติดตอสอบถามและชี้แจงขอปญหาตางๆ รวมถึงใหคําปรึกษาแนะนําการใชไฟฟาทุก
ประเภท 

1.2 บริการรับคํารอง ตามที่ลูกคา/ ผูใชไฟรองขอ 
1.3 ลงทะเบียน/ยกเลิกสัญญาการใชไฟ (Move-In/Move-Out) 
1.4 กําหนดอัตราการคิดเงินคาไฟฟา ใหกับผูใชไฟ รวมถึงปรับปรุงแกไข กรณีที่บันทึกขอมูล 

ผิดพลาด 
1.5 สรางรายการเรียกเก็บคาธรรมเนียม/คาบริการ จนถึงการออกใบแจงหนี้ เพื่อรอการชําระเงิน    

ท้ังนี้ เฉพาะในสวนของรายการที่ผานระบบงานคํารองเทานั้น 
1.6 ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การดําเนินงานการใหบรกิาร ตามที่ลูกคา/ผูใชไฟรองขอ 

 
 

 
 

แผนกบริการลูกคา การไฟฟาสวนภูมิภาค ช้ัน 1, 2, 3 
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ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 

ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยชาง 

 

 
 
หนาที่ความรับผดิชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
      1. รับผิดชอบในงานจัดทําฐานขอมูลสินทรพัยอุปกรณไฟฟา (ADS) 
  1.1 การสราง/แกไข/ปรับปรุง ฐานขอมูลสินทรัพยอุปกรณไฟฟา (ADS) 
      2. รับผิดชอบในงานจัดทําและปรับปรุงฐานขอมูล GIS 
  2.1 สราง/ปรับปรุง และบันทึกขอมูลระบบไฟฟาโดยใช Application ระบบ GIS 
  2.2      Post ขอมูล GIS (Attribute) ท่ีปรบัปรุงแลวเขาสูฐานขอมูลระบบ GIS 
 

 

 
 
 

หนาที่ความรับผดิชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
1. รับผิดชอบในงานบริการรับคํารอง 

1.1 บริการติดตอสอบถามและชี้แจงขอปญหาตางๆ รวมถึงใหคําปรึกษาแนะนําการใชไฟฟาทุก
ประเภท 

1.2 บริการรับคํารอง ตามที่ลูกคา/ ผูใชไฟรองขอ 
1.3 ลงทะเบียน/ยกเลิกสัญญาการใชไฟ (Move-In/Move-Out) 
1.4 กําหนดอัตราการคิดเงินคาไฟฟา ใหกับผูใชไฟ รวมถึงปรับปรุงแกไข กรณีที่บันทึกขอมูล

ผิดพลาด 
1.5 สรางรายการเรียกเก็บคาธรรมเนียม/คาบริการ จนถึงการออกใบแจงหนี้ เพื่อรอการชําระเงิน    

ทั้งนี้ เฉพาะในสวนของรายการที่ผานระบบงานคํารองเทานั้น 
1.6 ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล การดําเนินงานการใหบริการ ตามที่ลูกคา/ผูใชไฟรองขอ 

 
 

แผนกบริการลูกคาและการตลาด การไฟฟาสวนภูมิภาคสาขา 

แผนกกอสรางและปฏิบัติการ การไฟฟาสวนภูมิภาคสาขา 
 



สวา่งทัÉวทิศ สร้างคุณภาพชีวิตทัÉวไทย หนา้ 4 
 

 
 

  ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยชาง (ปฏิบัติการระบบไฟฟา) 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
1. ทําหนาที่ปฏิบัติงานแกไฟฟาขัดของตลอด 24 ชม. (ลักษณะอยูเวรแบบกะ) 

 ภารกิจหลัก 
1.1  คนหาสาเหตุไฟฟาขัดของ 

 1.2  แกไขไฟฟาขัดของในระบบจําหนายและสายสง รวมถึงสวนของผูใชไฟ (หลังมิเตอรไฟฟา) 
 1.3  ตรวจสอบระบบจําหนายหลังการแกไขฯ กอนจายกระแสไฟฟาคืน 
 1.4  จายไฟคนืระบบจําหนาย พรอมตรวจสอบระบบจําหนายหลังจากการจายไฟคืน 
 1.5  ตรวจสอบเตรียมอุปกรณสํารองฉุกเฉินใหพรอมใชงานตลอดเวลา 
 1.6  ตรวจสอบดูแลบํารุงรักษาเครื่องมือ เครื่องใช วิทยุสื่อสาร และยานพาหนะ ใหอยูในสภาพดี
พรอมใชงานตลอดเวลา 
 ภารกิจรอง 
 1.7  ปฏิบัติงานดานบํารุงรักษาระบบจําหนายและสายสง 
   1.7.1 ตรวจสอบดูแลบํารุงรักษาระบบจําหนายและสายสง (Patrol system) 

 1.7.2 ตรวจสอบวัดคาตางๆ ทางไฟฟา เชน วัดกระแส แรงดันไฟฟา จัดสมดุลโหลด        
ในกรณีจําเปนเรงดวน 
   1.7.3  ซอมแซมแกไขอุปกรณไฟฟาในระบบจําหนายตามขีดความสามารถท่ีดําเนินการได 
   1.7.4  สามารถปฏิบัติงานแทนพนักงานชางแกไฟฟาขัดของ และงานท่ีไดรบัมอบหมายได 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกปฏิบัติการและบํารุงรักษา  การไฟฟาสวนภูมิภาค ชั้น 1, 2, 3 
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  ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยบญัชี  
   

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
 1. ชวยรับผิดชอบในงานการเก็บเงินและรับชําระเงิน 
  1.1 จัดทําและแจงหนี้แบบรวมศนูย 
  1.2 รับชําระเงิน และนําฝากเงินสดและเช็คธนาคาร บันทึกเช็คคืน (Return Check) และ

ตรวจสอบความถูกตอง 
  1.3 ออกใบแทนใบกํากับภาษี เพิ่มหนี้ ลดหนี้ และพิมพซอมใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 

ใบเสร็จรับเงิน 
  1.4 จัดทําและรวบรวมสถิติผลการเก็บเงินคาไฟฟา และจัดทําและจัดเก็บรายงานภาษีขาย 
 2. ชวยรับผิดชอบในงานปดบัญชีประจําวัน 
  2.1 ปดบัญชีประจําวัน ตรวจสอบเงนิสดและเช็คคงเหลือในระบบใหตรงกับรายงานตรวจนับ

เงนิสด 
  2.2 ตรวจสอบเงนิคงเหลือระบบจัดการเงินสด (BPM-Cash management) ใหตรงกับบัญชี

แยกประเภท 
 3. งานตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  

แผนกบัญชีและประมวลผล  การไฟฟาสวนภูมิภาค ช้ัน 1, 2, 3 

 
 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
 1. รบัผิดชอบงานการเก็บเงินและรับชําระเงิน 
  1.1 จัดทําและแจงหนี้แบบรวมศนูย 
  1.2 รับชําระเงิน และนําฝากเงินสดและเช็คธนาคาร บันทึกเช็คคืน (Return Check) และ
ตรวจสอบความถูกตอง 
  1.3 ออกใบแทนใบกํากับภาษี เพิ่มหนี้ ลดหนี้ และพิมพซอมใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษี 
ใบเสร็จรบัเงิน 
  1.4 จัดทําและรวบรวมสถิติผลการเก็บเงินคาไฟฟา และจัดทําและจัดเก็บรายงานภาษีขาย 
 2. รบัผิดชอบงานปดบัญชีประจําวัน 
  2.1 ปดบัญชีประจําวัน ตรวจสอบเงินสดและเช็คคงเหลือในระบบใหตรงกับรายงานตรวจ        
นับเงนิสด 

   2.2 ตรวจสอบเงนิคงเหลือระบบจัดการเงินสด (BPM-Cash management) ใหตรงกับบัญชี
แยกประเภท 

  3. งานตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

แผนกบัญชีและการเงิน  การไฟฟาสวนภูมิภาค สาขา 
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  ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนงงาน (Job Information) 

ตําแหนง ผูชวยพัสดุ  
   

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงาน (Key Activities) 
 1. ชวยรับผิดชอบในงานจัดการคลังพัสดุ 
  1.1 รับพัสดุจากการจัดสรร,จัดซื้อ,เหลือจากงานกอสรางรวมถึงพัสดุรื้อถอน และบันทึก
ขอมูลในระบบ 
  1.2 จัดสรรพัสดุใหคลังบริการ 
  1.3 บันทึกการจายและจายพัสดุเขางานกอสรางงานบํารุงรกัษาและงานอื่นๆ ใหเปนปจจุบัน 
  1.4 ตรวจสอบขอมูลพัสดรุะหวางทาง (Stock Transport Order) 
  1.5 ตรวจนับพัสดุคงเหลือทุกรายการ ทุกรหัสพัสดุอยางนอยไตรมาสละ ๑ ครั้ง 
  1.6 ตรวจนับพัสดุคงเหลือพัสดุรายวัน (เฉพาะพัสดุที่มีการเคลื่อนไหว) ทุกวัน 
  1.7 ตรวจนับพัสดุประจําป 
  1.8 ตรวจสอบการยกเลิกเอกสาร ของผูใชงานที่ทําหนาที่บันทึกขอมูลการเบิก-จาย ภายใต
สถานที่จัดเก็บทกุแหงในสังกัด 
 2. งานตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  

แผนกคลังพัสดุ  การไฟฟาสวนภูมิภาค ช้ัน 1, 2, 3 
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ระเบียบการไฟฟาสวนภูมิภาค วาดวยการจางและการทํางานของลูกจาง พ.ศ.2558 

หมวด 1 (ขอ 6) ผูที่จะเขาเปนลูกจางตองมีคุณสมบัติ และไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

ก. คุณสมบัติ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีอายุไมต่ํากวาสิบแปดปบริบูรณ 

3. เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุขดวยความบริสุทธิ์ใจ 

4. เปนผูสามารถปฏิบัติงานใหแกการไฟฟาสวนภูมิภาคไดเต็มเวลา 

ข. ลักษณะตองหามอยางหนึง่อยางใด 

(1) เปนผูไรความสามารถ ผูเสมือนไรความสามารถ บุคคลวิกลจริต หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือ 

เปนโรคท่ีมีอันตรายรายแรง ดังนี้ 

(1.1) วัณโรคในระยะแพรกระจายเชื้อ 

(1.2) โรคเทาชางในระยะที่ปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 

(1.3) โรคตดิยาเสพติดใหโทษ 

(1.4) โรคพิษสุราเรื้อรัง 

(1.5) โรคติดตอรายแรงหรือโรคเรื้อรังที่ปรากฏอาการเดนชัดหรือรุนแรงและเปนอุปสรรคตอ    

การปฏิบัติงานในหนาที่ตามท่ีการไฟฟาสวนภูมิภาคกําหนด 

(2) เปนผูที่อยูในระหวางถูกพักราชการ พักงาน หรือตองหาคดีอาญา เวนแตความผิดลหุโทษ หรือ

ความผิดอันไดกระทําโดยประมาท 

(3) เปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี 

(4) เปนบุคคลลมละลาย หรือเคยเปนบุคคลลมละลายทุจริต 

(5) เปนผูเคยถูกลงโทษ ไลออก หรือปลดออกจากงาน  

(6) เปนผูเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทํา

โดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ หรือพนโทษแลวเกินหาป หรือ 

(7) เปนผูปฏิบัติงานประจําสังกัดหนวยงานอื่น หรือเปนผูมีตําแหนงการเมือง ทั้งโดยการแตงตั้งหรือ

เลือกตั้งตามกฎหมาย 

 

 

 

 


